
तादी गाउँपालिका  

गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

नवुाकोट , खरानीटार 

बागमलत प्रदेश, नेपाि । 

नागररक वडापत्र २०८१ 
क्र. 

सं. 

प्रदान गरिने सेवा आवश्यक कागजातहरु लाग्ने समय दस्तुि जजम्मेवाि पदाजिकािी/ 

शाखा/ईकाइ/केन्द्र 

१ 

आ
य
ोज
न
ा 
त
थ
ा 
क
ाय
यक्र
म
 स
म्झ

ौत
ा 

 जनवेदन, 

 लागत अनुमान 

 उपभोक्ता सजमतीको हकमा उपभोक्ता सजमती गठन 

भएको जनवेदनको प्रजतजलजप, 

 सम्बजन्द्ित वडा कायायलयको जसफारिस, 

 उ.स. का पदाजिकािीको नागरिकताको प्रजतजलजप,  

 उ.स. को छाप, 

 उपभोक्ता सजमजत सहजीकिण पुजस्तकामा तोजकए 

वमोजजमका कागजातहरु  

 ताजलम  तथा अन्द्य काययक्रमको हकमा कायायलयले 

माग गिेका दिभाउपत्र तथा प्रस्तावहरु मध्ये 

सवैभन्द्दा कम मुल्य अंजकत ि उपयुक्त फमय वा 

संस्थाको दिभाउपत्र तथा प्रस्ताव जस्वकृत भएको 

हुनुपने, 

 फमय वा ससं्थाको जनवेदन, छाप । 

सवै प्रमाण 

पुगेपछी एक जदन 

जनशुल्क 

प्र
मु
ख
 प्र
श
ास
क
ीय
 अ
जि
कृ
त

/य
ोज
न
ा 
त
थ
ा 
अ
न
ुग
म
न
 इ
क
ाई

/प्र
ाज
ब
जि
क
 

श
ाख

ा 

२ 

आ
य
ोज
न
ा 
त
थ
ा 
क
ाय
यक्र
म
क
ो 
िक

म
 भु
क्त
ान
ी  जनवेदन, सम्झौता पत्र, काययसम्पन्द्न प्रजतवेदन, 

अनुगमन प्रजतवेदन, 

 सम्बजन्द्ित वडा कायायलयको जसफारिस, 

 आयोजनाको फोटो(सुरु अवस्था, कायय गदायको 

अवस्थाम काययसम्पन्द्न हुुँदाको अवस्था)  

 खर्यका सम्पुणय जवलभिपाईहरु, 

 उपभोक्ता सजमजत सहजीकिण पुजस्तकामा तोजकए 

वमोजजमका कागजातहरु  

 ताजलमहरुको हकमा काययक्रमका फोटाहरु  

सजहतको ताजलम प्रजतवेदन समेत  पेश गनुयपने। 

सवै प्रमाण 

पुगेपजछ  २ जदन। 

जनशुल्क 

प्र
मु
ख
 प्र
श
ास
क
ीय
 अ
जि
कृ
त

/आ
जथ
यक
 

प्र
श
ास
न
 इ
क
ाई

/य
ोज
न
ा 
त
थ
ा 
अ
न
ुग
म
न
 इ
क
ाई

 

३ 

घ
िक

ो 
न
क्
स
ा 
प
ास

 

 तोजकएको जनवेदन, 

 जग्गािनी प्रमाण पुजायको प्रजतजलजप,  

 जग्गाको ब्लु जप्रन्द्ट नक्सा,  

 नेपाली नागरिकता को प्रमाण पत्रको प्रजतजलजप, 

  मालपोत वा एजककृत सम्पजि कि जतिेको िजसद, 

 घिको नक्सा २ प्रजत  

 संजियािको सजयजमन मुरु्ल्का,  

 घिको नक्सा ि संिर्ना वस्ती जवकास, शहिी 

योजना तथा भवन जनमायण आिािभुत मागय दशयन 

२०७२ अनुसाि हुनुपने। 

१ मजहना आजथयक ऐन 

अनुसाि 

प्र
मु
ख
 प्र
श
ास
क
ीय
 अ
जि
कृ
त

/इ
जन्द्
ज
जन
य
ि 



४ 

अं
प
ाङ्
ग
 प
रि
र्
य
प
त्र
 

जव
त
िण

 

 जनवेदन पत्र  

 नागरिकता प्रमाणपत्र/जन्द्मदतायको प्रमाणपत्र, 

 कुन प्रकािको शारििीक अपांग हो मेजडकल 

अजिकृतको जसफारिस, 

 व्यजक्त स्वयम उपजस्थत हुनुपने 

कजम्तमा १५ जदन जनशुल्क 

स
ाम
ाज
ज
क
 ज
व
क
ास
 

श
ाख

ा 

५  

ए
जक

कृ
त
 स
म्प
ि
ी 
क
ि/
घ
ि 
ज
ग्ग
ा 
क
ि 

 जनवेदन, जग्गा िनी प्रमाण पजुायको प्रजतजलजप 

 भवन नक्सा जस्वकृती प्रमाण पत्र ि नक्साको 

प्रजतजलजप,  

 भवन/जग्गा खरिद गिेको भए मालपोतबाट 

िजजष्ट्रेशन पारित जलखतको प्रजतजलजप, 

 स्थाजनय तह घोषणा हुनुपवुय जनमायण भएका 

भवनका हकमा नापी नक्सा वा स्थलगत 

प्राजबजिक प्रजतवेदन, 

 अजघल्लो आ. व. को  मालपोत जतिेको िजसद, 

 आन्द्तरिक िाजश्व कायायलयमा कि जतिेको भए सो 

को प्रमाजणत प्रजतजलजप, 

 नागरिकता ि नापी नक्साको प्रमाजणत प्रजतजलजप 

१ घण्टा आजथयक ऐन 

अनुसाि 

िा
ज
श्व
 प्र
श
ास
न
 इ
क
ाई

 

६  

ब
ह
ाल
 क
ि 

 जनवेदन पत्र, बहाल सम्झौता, 

 नेपाल सिकािमा बहाल सुँग सम्बजन्द्ित जनकायमा 

दताय गिेको प्रमाण पत्रको प्रजतजलजप, 

 नागरिकताको प्रमाजणत प्रजतजलजप,  

 र्ालु आ. व. सम्म  घि जग्गा मालपोत जतिेको 

िजसदको वा जनिायिण आदेशको प्रमाजणत 

प्रजतजलजप।  

१ घण्टा आजथयक ऐन 

अनुसाि 

िा
ज
श्व
 प्र
श
ास
न
 इ
क
ाई

 

७ 

जव
ज्ञ
ाप
न
 क
ि  जनवेदन ि ससं्थाको प्रमाजणत कागजात, 

 सम्बजन्द्ित  स्थाजनय तहमा जतनय बझुाउन पने 

व्यवसाय ि अन्द्य किको प्रमाजणत प्रजतजलजप। 

 

१ घण्टा आजथयक ऐन 

अनुसाि 

िा
ज
श्व
 प्र
श
ास
न
 

इ
क
ाई

 

८ 

घ
 व
ग
यक
ो 
जन
म
ायण
 व्
य
व
स
ाय
ी 
इ
ज
ाज
त
 प
त्र
 द
त
ाय 

 १. आजथयक क्षमतााः प्राइभेट वा पजब्लक जलजमटेड 

कम्पनी वा साझेदारि फमयको रुपमा घटीमा पाुँर् 

लाख रुपैयाको र्ालु प ुँजी देखाई उद्योग दताय 

भएको हुनपनेछ ।   

 २. मुख्य जनशजक्त जवविण  मान्द्यता प्राप्त जशक्षण 

संस्थावाट जसजभल ईजन्द्जजनयिीङ्ग जवषयमा 

कम्तीमा प्रमाणपत्र तह उिीणय एक जना प्राजवजिक 

कुनैपजन जवषयमा प्रमाणपत्र तह उिीणय एक जना 

प्रशासनीक ि वाजणज्य शास्त्र/अथयशास्त्रमा 

प्रमाणपत्र तह उिीणय एक जना जनशक्तीको सेवा 

पुिा समय हुने व्यवस्था हुनपुनेछ ।  

 ३. मेशीन ि उपकिणाः  

 जटफि/ट्याक्रि (एक/एक) थान  

 जमक्र्ि एक थान 

 Theodolite/Level Machine (एक सेट)  

 वाटि पम्प (तीन थान)_  

 भाइवे्रटि (तीन थान)  

अजिकतम १ 

मजहना 

आजथयक ऐन 

अनुसाि 

प्र
मु
ख
 प्र
श
ास
क
ीय
 अ
जि
कृ
त

/इ
जन्द्
ज
जन
य
ि 



९ 

घ
 व
ग
यक
ो 
जन
म
ायण
 

व्य
व
स
ाय
ी 
इ
ज
ाज
त
 

प
त्र
 न
जव
क
िण

  

 जनवेदन कि रु्क्ता प्रमाणपत्र  

 अजघल्लो आ.व.मा भएको कािोवािको जवविण  

१ जदन आजथयक ऐन 

अनुसाि 

प्र
मु
ख
 प्र
श
ास
क
ीय
 

अ
जि
कृ
त

/इ
जन्द्
ज
जन
य
ि 

१० 

स
ह
क
ाि
ी 
द
त
ाय 

 सहकािी संस्थाको प्रस्ताजवत जवजनयम, 

 सहकािी संस्था सञ्र्ारिको सम्भाब्यता अध्ययन 

प्रजतवेदन  

 ;b:on] lng :jLsf/ u/]sf] z]o/ ;+Vof / 

z]o/ /sdsf] ljj/0f  

 आजथयक ऐन 

अनुसाि 

प्र
मु
ख
 प्र
श
ास
क
ीय
 

अ
जि
कृ
त

/ि
ाज
श्व
 

प्र
श
ास
न
 

इ
क
ाई

/स
ाम
ाज
ज
क
 

जव
क
ास
 श
ाख

ा 

११ 

प
शु
 उ
प
र्
ाि
 

से
व
ा 

 कृषकको नाम दताय गने  

 जविामी पशु जलएि आउनपुने  

१५ जमनेट  

प
शु
 श
ाख

ा 

१२ 

प
शु
प
ाल
क
 कृ
जष
 

स
मु
ह
 द
त
ाय 

 रु १० को जटकट टाुँसी जनवेदन जदनुपने 

 सवै समुह सदस्यहरुको नागरिकता प्रजतजलजप  

 सम्वजन्द्ित वडा कायायलयको जसफारिस 

 पशु जवकास शाखाको जसफारिस 

जनवेदन दताय 

भएको 

भोजलपल्ट 

आजथयक ऐन 

अनुसाि 

िा
ज
श्व
 प्र
श
ास
न
 

इ
क
ाई

 

१३ 

कृ
ष
क
 फ
म
य द
त
ाय 

 रु १० को जटकट टाुँसी जनवेदन जदनुपने 

 लालपुजायको फोटोकजप 

 भाडामा जलएको भए भाडा सम्झोता ि 

नागरिकताको फोटोकजप  सम्वजन्द्ित वडा 

कायायलयको जसफारिस 

 कृजष जवकास शाखाको जसफारिस 

जनवेदन दताय 

भएको 

भोजलपल्ट 

आजथयक ऐन 

अनुसाि 

िा
ज
श्व
 प्र
श
ास
न
 इ
क
ाई

 

१४ 

व्य
व
स
ाय

 द
त
ाय 

 जनवेदन 

 nfnk"hf{sf] kmf]6f]skL  

 मालपोत जतिेको िजसद 

 नागरिकताको फोटोकजप   

 सम्वजन्द्ित वडा कायायलयको जसफारिस 

जनवेदन दताय 

भएको 

भोजलपल्ट 

आजथयक ऐन 

अनुसाि 

िा
ज
श्व
 प्र
श
ास
न
 इ
क
ाई

 

१५ 

न्द्य
ाज
य
क
 क
ाय
य  स्थाजनय सिकाि सरं्ालन ऐन २०७४ को परिच्छेद 

८ मा व्यवस्था भए बमोजजमका न्द्याजयक कायय 

सम्पादन गनय जववादको प्रकृती ि व्यहोिा खुलेको 

जनवेदन ि सो सुँग सम्बजन्द्ित पुष््टयाईका कागज 

प्रमाणहरु 

जनवेदनको 

प्रकृती ि व्यहोिा 

अनुसाि समय 

लाग्ने 

आजथयक ऐन 

अनुसाि 

न्द्य
ाज
य
क
 स
जम
त
ी 

१६ 

प
िि
ाष्ट
 

प्र
य
ोज
न
क
ो 

ल
ाग
ी 
क
ाग
ज
ात
 

प्र
म
ाज
ण
क
िण

   जनवेदन 

 वडा कायायलयबाट तयाि गरिएको प्रमाण पत्र  

 सो प्रमाणपत्रलाइ पुष्टाइ गने अन्द्य सक्कल 

कागजातहरू 

प्रमाण पुगेमा 

तत्काल 

आजथयक ऐन 

अनुसाि 

प्र
.प्र
.अ
. 

 
 


